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SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO MERCOSUL

TOMADA DE PRECOS

“Realizagdo de videos sobre projetos financiados pelo Fundo para a Convergéncia Estrutural
do MERCOSUL em diferentes loca¢des dos Estados Partes do MERCOSUL”
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SECAO |- OBJETO DO EDITAL

A Secretaria Administrativa do MERCOSUL (doravante SAM) localizada em Dr. Luis
Piera 1992, 12 andar, Montevidéu (Uruguai) realiza o presente Edital para convocar
empresas produtoras do MERCOSUL interessadas em realizar uma série de videos
institucionais sobre projetos financiados pelo Fundo para a Convergéncia Estrutural do
MERCOSUL (FOCEM), que apontam para a redugao das assimetrias refletidas no dispar
desenvolvimento das infraestruturas dos paises do bloco.

Sob a denominacdo “MERCOSUL em ACAO”, o propdsito dos videos é apresentar
algumas das obras financiadas pelo FOCEM, consideradas mais emblematicas e/ou de
maior impacto nas comunidades, e dar visibilidade para a contribuicdo do MERCOSUL
por meio do FOCEM para a melhoria na vida dos cidad3aos.

Para alcancar o objetivo de visibilidade, além de incluir imagens das obras ou de outras
iniciativas dos Projetos financiados pelo FOCEM, cada um dos videos deverd
apresentar testemunhos e contar através de relatos dos cidaddos o impacto que cada
uma dessas acdes do FOCEM tem tido nas comunidades onde foram realizadas e/ou
na cidadania regional do MERCOSUL.

O objetivo final dos videos é potencializar o conhecimento e o valor que a
cidadania MERCOSUL reconhece e outorga a estes projetos como parte do
processo de integracdo. De esta maneira, contribuir-se-a para a difusdo dos
beneficios gerados com os projetos financiados pelo FOCEM.

Os produtos finais a serem apresentados serdo:

- 5 videos de até 2 minutos aproximadamente, em formato horizontal, onde
havera ao menos um ou dois protagonistas por video, que possa recriar o
impacto destes projetos nos cidaddos e na comunidade. Cada video devera ter
uma versao em espanhol e em portugués, e legendas conforme corresponda.

- 1 video de aproximadamente 2 minutos, em formato horizontal, que resuma
em que consiste o FOCEM e seu impacto através do testemunho dos videos
antes mencionados. O video devera ter locugao em espanhol e em portugués.
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- 12 Videos verticais Reducdes dos videos anteriores (2 unidades, por cada
video institucional, em formatos para as plataformas de Redes Sociais).

A recepgdo das propostas sera realizada no Edificio do MERCOSUL, Setor de
Administracdao da SAM (Rua Dr. Luis Piera 1992, 1° andar, Montevidéu, Uruguai) ou via
correio eletrébnico ao enderegco administracion@mercosur.int, até 15 de agosto de
2024, as 17h de Montevidéu.

A partir do dia 16 de agosto de 2024 realizar-se-a o processo de analise das Propostas
e, na brevidade possivel, comunicar-se-a aos Concorrentes mediante e-mail

encaminhado a seus enderecos eletrénicos, o resultado da presente Tomada de
Precos.
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SECAO Il - ANTECEDENTES

Este Edital se baseia no estabelecido nas prerrogativas outorgadas a Secretaria
Administrativa do MERCOSUL no “Acordo Sede entre a Republica Oriental do Uruguai
e o Mercado Comum do Sul (MERCOSUL) para o funcionamento da Secretaria
Administrativa do MERCOSUL” e se rege, exclusivamente, pelo disposto nas
Resolugdes GMC N° 60/18, o Artigo 22 do Titulo 1 do Anexo da Decisdo CMC N2 15/15,
suas modificativas e/ou complementares.

O Fundo para a Convergéncia Estrutural do MERCOSUL (FOCEM) é um fundo destinado
a financiar projetos para promover a convergéncia estrutural; desenvolver a
competitividade; promover a coesao social, em particular das economias menores e
regioes menos desenvolvidas e apoiar o funcionamento da estrutura institucional e o
fortalecimento do processo de integracao.

E o primeiro mecanismo solidario de financiamento préprio dos paises do MERCOSUL
e tem como objetivo reduzir as assimetrias do bloco. Os fundos sdo destinados aos
paises e entregues em carater de doagao nao reembolsavel para financiar até 85% do
valor elegivel dos projetos por eles apresentados.
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SEQAO Il - INSTRUQOES AOS CONCORRENTES
A. INTRODUCAO

1. Geral

A SAM, em seu carater de Contratante, convida os Concorrentes elegiveis para
apresentarem Propostas, em envelope fechado ou via correio eletrénico ao endereco
administracion@mercosur.int, para a realizagao de videos sobre “Obras do MERCOSUL”,
situadas em diferentes locacdes, dentro dos paises que integram o bloco, conforme as
especificacdes que constam na SECAO IV.

2. Os Concorrentes deverdo:

a) comprovar quitagao relativa aos drgdos tributarios e de seguridade social
correspondentes exigidos pelo pais sede;

b) comprovar os nomes dos titulares das quotas sociais e seus representantes
autorizados para o caso de sociedades pessoais; ou de seus representantes
autorizados, para o caso de sociedades anOnimas; e

c) ter trajetdria reconhecida e comprovavel como prestador do objeto do Edital,
devendo para isso fornecer a lista de clientes com seus respectivos dados para
contato.

3. Incompatibilidades

N3o serdo concorrentes elegiveis aqueles que tiverem vinculos contratuais ou
familiares com funciondrios da SAM ou com pessoas envolvidas no Edital. No caso das
sociedades, a incompatibilidade tera relacdo com os detentores de quotas sociais,
seus representantes ou cargos gerenciais.

4. Custo da Proposta

O Concorrente arcara com todas as despesas relativas a preparacao e a apresentacao de
sua Proposta sem direito a reembolso nenhum, inclusive no caso em que o Edital seja
declarado deserto ou vier a ficar sem efeito, a critério da SAM. Em hipétese alguma, a
SM sera responsavel de tais despesas, independentemente da modalidade do processo
de contratacao.

B. DOCUMENTOS DO CONCURSO

1. Andlise do presente documento
Espera-se que o Concorrente analise todas as instrugdes, formuldrios, termos e
especificacdes correspondentes, contidas neste documento. Ndo acatar tais

Secretaria do MERCOSUL
Dr. Luis Piera 1992 — Piso 1 Edificio MERCOSUL - Montevidéu, Uruguai CP 11200
e-mail: secretaria@mercosur.int Tel. (00598) 2412-9024 Fax (00598) 2418-0557 www.mercosur.int



mailto:secretaria@mercosur.int
http://www.mercosur.int/
mailto:administracion@mercosur.int

MERCOSUR *+ | MERCOSUL

SM . | s™
Secretaria Secretaria
del Mercosur do Mercosul

instrucGes serd por conta e risco do Concorrente e poderia comprometer a avaliacao
de sua Proposta ou provocar sua desclassificacdo.

2. Esclarecimentos do presente documento

As consultas que possam surgir da leitura do presente documento poderdo
encaminhar-se por e-mail ao enderego ucim@mercosur.int até o dia 07 de agosto de
2024 inclusive, indicando no assunto o titulo da presente tomada de pregos. As
perguntas serdo respondidas por e-mail, de forma simultanea, a todos os concorrentes
gue tiverem cadastrado o endereco eletrénico necessario para tal fim.

Para cadastrar o endereco eletrénico, os concorrentes deverdao encaminhar e-
mail ao enderegco administracion@mercosur.int indicando seu nome completo,
documento de identidade, empresa a qual pertence, domicilio particular ou
comercial, conforme corresponder, e o0 endereco eletrbnico que deseja
cadastrar.

C. PREPARACAO DAS PROPOSTAS

1. O idioma da Proposta

A Proposta preparada pelo Concorrente e os demais documentos relativos a ela, bem
como toda correspondéncia trocada entre o Concorrente e a Contratante, podera ser
redigida em idioma espanhol ou portugués.

2. Documentos incluidos na Proposta
A Proposta devera conter os seguintes documentos:

2.1. Formulario de Identificagcdo do Concorrente, segundo o estabelecido na Secéo
V do Edital;

2.2. Comprovar quitacdo relativa aos 6rgdos tributarios e de seguridade social
correspondentes, exigidos pelo pais sede, ou de idéntico escopo se o
concorrente for nacional de outro Estado Parte.

2.3. Certidao notarial comprovando os nomes dos titulares das quotas sociais e
seus representantes autorizados para os casos das sociedades pessoais; ou de
seus representantes autorizados, para os casos das sociedades an6nimas;

2.4. Antecedentes comerciais do Concorrente, incluindo a lista de clientes e seus
respectivos dados para contato; e

2.5. Cdopia das presentes condicdes da Tomada de Precos, assinada em cada folha
pelo Concorrente ou seus representantes com procuragao bastante, como sinal
de aceita¢do das condicdes estabelecidas.
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3. Proposta Técnica contendo:

- Descricdo detalhada do servico e/ou produto que o Concorrente esta em
condicOes de oferecer;

- Todas as informacGes de carater técnico que o Concorrente considerar
relevantes; e

- Proposta de pre¢os e demais condi¢Oes da Proposta.

4. Moeda da Proposta/Precos da Proposta

4.1. Todas as propostas deverdo ser expressas em ddlares estadunidenses, sem
clausulas de reajuste.

4.2. Devem incluir-se no preco todos os custos decorrentes da realizagdo do
trabalho e/ou entrega do bem, objeto do contrato.

4.3. Os precgos deverao ser acrescidos de todos os tributos vigentes até o momento.
Caso contrério, entender-se-a que o preco ofertado inclui todos os tributos.

4.4. Nao serdo aceitos custos adicionais ndo incluidos na Proposta.

5. Validade da Proposta

O periodo de Validade das Propostas sera de trinta (30) dias a partir da data de abertura
das Propostas.

D. APRESENTAGAO DA PROPOSTA

1. Formato e Assinatura da Proposta

O Concorrente apresentara sua Proposta em envelope fechado. O original da Proposta
deverd estar impresso e assinado pelo Concorrente ou seus representantes com
delegacdo suficiente para comprometer o Concorrente com o Contrato, o que devera ser
devidamente comprovado pelo concorrente a critério da SAM.

2. O envelope ou correio eletronico devera:

a) ser encaminhado a Contratante no endereco assinalado na Sec¢do | deste
documento, até 15 de agosto, as 17 horas; e

b) fazer referéncia ao edital indicado na Secdo | deste documento, e exibir os
seguintes dizeres: “NAO ABRIR ATE O DIA 16 DE AGOSTO DE 2024, AS 11
HORAS".

3. Prazo para a Apresentagdo de Propostas / Propostas Retardatarias

A SM poderd, a sua discricdo, estender o prazo para apresentacao das Propostas, em
cujo caso, todos os direitos e obrigacdes da SM e dos Concorrentes previamente sujeitos
ao prazo inicial, daqui por diante, ficardo sujeitos ao novo
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prazo. Qualquer altera¢do no prazo de apresentagdo sera comunicada aos Concorrentes
no e-mail que tiverem cadastrado.

Toda proposta recebida fora do Prazo de Apresentacdo de Propostas serd recusada
pela SM e ficara a disposicdao do Concorrente para ser retirada.

E. ABERTURA E AVALIACAO DE PROPOSTAS
1. Abertura das Propostas

A SM abrird todas as Propostas na data e local especificados na SECAO | do presente
documento e comunicara aos concorrentes o resultado, na brevidade possivel.

Os nomes dos concorrentes, a inabilitacdo das propostas, os precos das propostas e
qualquer outro detalhe que, a sua discricdo, a SM julgar pertinente serd anunciado aos
concorrentes depois de realizado o processo de selegao.

2. Consultas, observagées e/ou informagdes adicionais
Se for considerado oportuno, entre os dias 05 e 06 de agosto de 2024, poderia ser
realizada uma videochamada entre os técnicos da SAM e todos os concorrentes que
desejarem participar, por Unica vez, com o objetivo de obter a informacdo necessaria
gue as empresas necessitarem conhecer para realizar sua cota¢do. Tal videochamada
sera coordenada pelos enderecos de e-mail informados.

As eventuais obje¢Oes deverao ser canalizadas por meio do e-mail estabelecido, sem
que as respostas tenham carater vinculante para a SAM.

3. Esclarecimentos sobre as Propostas

Para facilitar a revisdo, a avaliacdo e a comparacdo das Propostas, a Contratante pode, a
sua discricdo e a qualquer momento, solicitar esclarecimentos aos Concorrentes a
respeito de suas Propostas.

F. ADJUDICACAO DO CONTRATO

1. Critérios de adjudicagdo
A fim de avaliar as Propostas e selecionar o adjudicatario, serdo considerados como
fatores principais:

- Qualidade da solucdo proposta.

- Preco total da Proposta basica comparavel.

- Prazo para comecar a prestar o servico e/ou entrega das aquisi¢Ges.

- Antecedentes do Concorrente e referéncia de seus clientes.
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- Adicionais incorporados a proposta bdsica e que sejam de interesse para a SAM.
- Qutros servicos oferecidos.

A SM reserva-se o direito de aceitar ou recusar qualquer proposta, de anular o processo
de tomada e de recusar todas as propostas a qualguer momento, sem gerar, portanto,
nenhuma responsabilidade perante o(s) concorrente(s) envolvidos(s) e sem nenhuma
obrigacdo de prestar informacgées sobre os motivos da decisdo da SM. Os Concorrentes,
ao subscrever o presente documento e apresentar suas Propostas, renunciam a qualquer
indenizacdo a que fizerem jus em caso de ocorréncia de alguma das hipdteses antes
referidas.

2. Notificacdao da Adjudicagao
Com antecedéncia ao vencimento do periodo de validade da Proposta, a SAM notificara
a adjudicacdo ao Concorrente que for selecionado em cada caso.

3. Assinatura do Contrato

A SAM celebrard um contrato com o Concorrente adjudicado, tomando como base o
presente documento, os esclarecimentos e as alteracbes, se couberem, a Proposta
realizada e os detalhes que vierem a ser acordados entre as partes.

SECAO IV - CONSIDERACOES GERAIS

A. REQUISITOS

A empresa produtora devera contar com experiéncia comprovada na realizacdo de
produtos de semelhantes caracteristicas (videos institucionais; videos de carater
social; videos relacionados com a obras de infraestrutura; etc.) e ter sede no territério
de pelo menos um dos Estados Partes do MERCOSUL.

B. ABRANGENCIA DO TRABALHO

1. Pré-Producgao

Analise do FOCEM: Estudo detalhado do Fundo para a Convergéncia Estrutural do
MERCOSUL (FOCEM) e revisdo dos projetos selecionados para os videos, bem como do
impacto deles a favor do bem-estar dos cidaddos e desenvolvimento das comunidades.

Curadoria de banco de imagens: Recopilacdo, selecdo e classificacdo de arquivos
audiovisuais relacionados com os projetos FOCEM, para utiliza-los como recursos
complementares.

Selegdo de Entrevistados: Levantamento e identificacdo de possiveis entrevistados para
testemunhos, nas comunidades impactadas pelos projetos, mediante contato com
referentes do FOCEM. A Unidade Técnica FOCEM proporcionara os dados de contato das

Secretaria do MERCOSUL
Dr. Luis Piera 1992 — Piso 1 Edificio MERCOSUL - Montevidéu, Uruguai CP 11200
e-mail: secretaria@mercosur.int Tel. (00598) 2412-9024 Fax (00598) 2418-0557 www.mercosur.int



mailto:secretaria@mercosur.int
http://www.mercosur.int/

MERCOSUR *+ | MERCOSUL

SM . | s™
Secretaria Secretaria
del Mercosur do Mercosul

Unidades Técnicas Nacionais FOCEM (UTNF) e funcionarios dos Organismos Executores
dos Projetos.

Cronograma de producdo: Desenvolvimento e apresentacdo do cronograma de
producdo, conforme a lista de locagGes, histérias/testemunhos selecionados e
aprovados. Este cronograma fara parte do “Plano Geral de Trabalho” que estabelecera
os prazos de execucao e certificacdo de cada entregdvel do presente projeto.
Apresentac¢do deste documento ao cliente para sua aprovagao para logo prosseguir com
as seguintes fases.

Logistica de produgdo: Gestdo de traslados e alojamento nas locagdes.

De modo referencial, para fins de estimativa orcamentdria podem ser
consideradas:

3 jornadas de rodagem no Paraguai (Assuncado, interior e
fronteira com o Brasil)

2 jornadas de rodagem na Argentina (Buenos Aires e
provincia de Santa Fé)

3 jornadas de rodagem no Uruguai (Montevidéu e
fronteira norte)

Coordenacao e gestdo do plano de rodagem:
Selecdo de entrevistados/testemunhas e histérias: Busca e sele¢do de
testemunhas e histérias baseadas nos projetos selecionados, com
contatos proporcionados pelo MERCOSUL.
Direitos de imagem: Gestdo de direitos de utilizagdo de imagem.

2. Producao (rodagem)
Roteiro e plano de rodagem: Apresentacao do roteiro técnico e plano
de rodagem.
Coordenacgdo de locagOes: Organizacdo de visitas a locacdes e
entrevistas com participantes.
Rodagem: Realizacdo de rodagens com a participacdo da equipe
técnica e jornalistica em cada locacao.

3. P6s-Produgao

Edicdo offline: Montagem de imagem e som.
Desenho, desenvolvimento e animacdo de graficos computadorizados.
Composicdo de trilhas sonoras originais para cada video.

Edicdo online: Montagem final de imagens tratadas, corrigidas a cores,
efeitos e graficos animados; dudio masterizado, efeitos de som e
musica original.
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Entrega final: Entrega de videos finais em modalidades de arquivo (em
maxima qualidade) e de emissdo (formatados e masterizados com os
padrdes 6timos, correspondentes para cada plataforma).

Nas diferentes etapas a serem desenvolvidas, deverdo ser incluidos:

Recursos Técnicos e Talento Humano

Pré-Producao

Talento Humano:
Diretor/a Geral
Administrador/a do Projeto
Assessor/a Jornalistico/a/de Comunicag¢do Social
Produtor/a Executivo/a

Recursos Técnicos:

Equipamentos informaticos para escritério
Equipamentos de telecomunicacdo com conexao
ilimitada a internet

Producao

Talento Humano:
Diretor/a Geral
Produtor/a Executivo/a
Operador/a cinematografico/a
Fotégrafo/a
Técnico/a de som
Assistente/s de Producdo (Gaffers)

Paiol Técnico:
Cameras 4K + acessorios (lentes/filtros etc.).
Equipamentos de iluminacao
Equipamentos de som direto com capacidade de
gravacao a 32 bits

Pés-Producao
Talento Humano:
Editor/a Sénior
Designer Grafico
Colorista
Compositor/a Digital
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Tradutor/a portugués-espanhol / espanhol-portugués
Legendas portugués-espanhol / espanhol-portugués
Narrador/a (locugdo espanhol e portugués)
Produtor musical

Paiol Técnico:
Ilhas de edicdo e pds-producdo com capacidade para
processar video em ultra-alta resolucdo (4K)
Animacao grafica
Edicao online e offline

- Despesas de administracdo e coberturas
Didrias e traslados.
Seguros e coberturas por equipes de filmagem.

A empresa selecionada devera contar com todos os recursos humanos e técnicos
necessarios para a realizacdo da totalidade do projeto.

C. OS PRODUTOS FINAIS QUE DEVERAO SER ENTREGUES SAOQ:

. Diretriz Geral
As pecas terminadas deverdo ser entregues na qualidade detalhada na “SECAO IV”,
inciso “C.B. - EspecificacOes” e da seguinte maneira:

Estrutura de arquivos entregaveis:

Diretério 01: Arquivos originais, sem editar (tomadas “ao natural”)

Diretdrio 02: Arquivos “Master” (ProRes)

Diretério 03: Arquivos “Copia de Emissao” (H.265)

Diretério 04: Arquivos de Legendas (que deverao ter o mesmo nome do video ao qual
corresponde cada um)

Diretdrio 05: Arquivos de suporte (Arquivos de projetos, arquivos de imagem/graficos e
arquivos de som)

Todos os materiais deverao ser entregues em dois meios, de maneira includente:
1- Digital (arquivos na nuvem)

Devera ser configurado o servidor para que tenha uma vigéncia minima de 24 meses

O acesso aos arquivos devera ser restrito (sé para usuarios registrados e autorizados pelo
administrador)

As credenciais de acesso devem ter privilégio “administrador”

O link de acesso devera ser encaminhado via e-mail
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2- Fisico (disco rigido/de estado sélido)

Disco rigido externo portdatil, com capacidade adequada para albergar todos os
materiais.

Formato de Sistema de Arquivos do disco: ExFAT

Ele devera ser encaminhado aos escritérios da SM

Ndo se considerara por concluido o projeto até que a SM receba todos os materiais na
maneira acima especificada, e em ambos os meios solicitados (fisico e digital).

C.B. Especificacdes

1. Videos horizontais
Aspecto de quadro: 16:9
Resolu¢do minima em pixels: Full HD (1080 x 1920)
Velocidade minima de fotogramas/segundo: 24 fps
Tipo de codificacdo de fotogramas: Progressivo (Ndo serdo aceitos videos com
entrelinhas)
Tipo de arquivo de legendas: “.SRT”
Tipo de arquivo (Master) e (Cépia de emissdo): em alta qualidade.

2. Videos verticais
Aspecto de quadro: 09:16
Resolu¢dao minima em pixels: 1920 x 1080
Velocidade minima de fotogramas/segundo: 24 fps
Tipo de codificacdo de fotogramas: Progressivo (Ndo serdo aceitos videos com
entrelinhas)
Tipo de arquivo de legendas: “.SRT”
Tipo de arquivo (Master) e (Cépia de emissdo): em alta qualidade.

C.C. Quantidade e Denominacao de Pecas

1. Video Institucional “FOCEM”
Formato: Horizontal

Duragdo minima: 2 minutos
Narracdo: espanhol e portugués
Legendas: espanhol e portugués

2. Video Institucional “Obras FOCEM - Argentina”
Duragdao minima: 2 minutos
Narracao: espanhol e portugués
Legendas: espanhol e portugués
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3. Video Institucional “Obras FOCEM - Brasil”
Formato: Horizontal

Duragdao minima: 2 minutos

Narracdo: espanhol e portugués

Legendas: espanhol e portugués

4. Video Institucional “Obras FOCEM - Uruguai”
Formato: Horizontal

Durag¢dao minima: 2 minutos

Narracdo: espanhol e portugués

Legendas: espanhol e portugués

5. Video Institucional “Obras FOCEM - Paraguai |”
Formato: Horizontal

Duragdao minima: 2 minutos

Narracao: espanhol e portugués

Legendas: espanhol e portugués

6. Video Institucional “Obras FOCEM - Paraguai Il”
Formato: Horizontal

Durag¢do minima: 2 minutos

Narragao: espanhol e portugués

Legendas: espanhol e portugués

7. Redugdes (2 duas unidades, por cada video institucional) para Redes Sociais:
Formato: Vertical

Duragdao minima: 30 segundos

Durag¢do maxima: 120 segundos

Narragao: espanhol e portugués

Legendas: espanhol e portugués

Todas as pecas deverdo ser entregues em alta qualidade, em formato horizontal, bem
como em redugdes para redes sociais, em formato vertical. Além disso, sera solicitado
que o fornecedor entregue o material ndo editado dos videos.

D. SUPERVISAO E APOIO

A empresa serd supervisionada e receberd apoio do pessoal da Unidade de Comunicacao
e Informacdo do MERCOSUL (UCIM), conforme a Res. GMC N2 16/17. Para facilitar o
desenvolvimento das atividades, realizar-se-3do reunides e/ou apresentacdo de relatdrios
de avango, em permanente contato com a UCIM.
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E. PRAZO

O prazo de finalizacdo ndo deverd ultrapassar 120 dias. Insta-se as empresas a apresentar
um cronograma de trabalho que estabeleca prazos especificos para cada etapa,
assegurando que o projeto se complete dentro do limite de tempo estabelecido.
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SECAOV

FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DO CONCORRENTE

IDENTIFICAGAO DA TOMADA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

NOME COMERCIAL DA EMPRESA

RUT (se couber)

DOMICILIO PARA FINS DA PRESENTE TOMADA DE PRECOS
Rua Ne@
Local
CEP Pais
Telefone Fax
| E-mail |

ASSINATURA/S

NOME POR EXTENSO
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